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講義室予約システム予約の⼿引き 

 １．ログイン⽅法 
 SSO-KID とパスワードを⼊⼒し、講義室予約（利⽤者）を選択します。閲覧、仮予約（運⽤者が仮予約可
としている室のみ）が可能となります。 
 
① スペース管理システム（以下の URL）へアクセス（URL が変更となりました） 

https://rent.facility2.kyushu-u.ac.jp/ 
 
② SSO-KID とパスワードを⼊⼒し、ログイン 

 
③ 使⽤するシステムを選択 

 

 
 
 

講義室予約（利⽤者） を選択 

室予約状況が表⽰される。 
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④ 使⽤するシステムを切り替える、ログアウトする場合は画⾯右上、⽒名横の▼より選択 

 
２．予約の⽅法 
 予約の⽅法は、運⽤者毎に異なるため、室情報 をご確認ください。 
        の表⽰がある室は、システムから仮予約可能です。 
        の表⽰が無い室は、各室の運⽤者へご連絡いただきご予約ください。 
 

予約したい室が表⽰されていない場合、講義室等を探したい場合は、      より対象となる室を検
索ください。 

 

 仮予約可 

講義室等を探す 

仮予約可 

予約の⽅法を確認 

詳細な予約状況の表⽰。
仮予約もこちらから 

 詳細検索 

 仮予約可 
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３．予約状況管理 
⾃⾝がシステムから仮予約した予約状況の確認、内容の変更（予約確定前）を⾏うことができます。 
 
① 予約状況の確認をする 

 
 
 
 
② 予約の内容を変更する 

予約状況が「仮予約」の予約は、 編集 より予約内容の変更が可能です。 
予約状況が「許可済」の予約について、変更が必要な場合は、室の運⽤者へご連絡ください。 

 
 
 
 

予約状況確認 をクリック 

⾃⾝がシステムから仮予約した予約⼀覧が表⽰される 

「仮予約」の場合は、予約内容の変更が可能 

「許可済」の場合は、予約内容の表⽰のみ 
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③ 予約を取り消す 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

取り消したい予約を選択する 

⼀括取消 をクリック 

内容を確認して、 はい をクリック 


